
保定理工学院

教学执行（开课）计划编制及管理办法

教学执行计划是学校每学期组织教学过程、安排教学任务、进行教学管理工作的主要依据。为规范教学执行计划的编制与管理，特制定本办法。

1.教学执行计划的编制必须以人才培养方案为依据，未经批准，不得随意更改。

2.教学执行计划的内容包括：理论课程中的课程名称，

开设学期，学分，学时，考核方式，承担单位以及实践环节中的环节名称，环节类别，开设学期，学分，周数，承担单位。凡是对以上内容的变动，均属更改教学执行计划。

3.教务处在每学期期中向各教学单位下达下一学期教学执行计划编制及审核的通知。
4.各学院（部）在教学执行计划编制及审核过程中，因特殊原因，确需调整的，应在规定时间内将教学执行计划调整审批表送教务处审批，如课程调整超过总课时的5%属重大变动，须报教学副校长审批。

5.各学院（部）教学秘书负责教学执行计划的编制工作，教学副院长负责审核。在编制及审核过程中需认真负责，对于任何因不认真而造成的多课、重复课现象按照一般教学事故追究其责任，漏课现象按照严重教学事故追究其责任。

6.教学执行计划的编制及审核人须在教学执行计划编制及审核通知规定时间内完成编制、审核工作，由教务处教学运行管理员读取教学执行计划后，各学院（部）打印学期开课计划经院（部）长签字盖章交教务处存档。

7.教学执行计划在执行过程中，不得随易改动。确需变动的，由相关学院（部）以书面形式提出修改意见并说明理由，经教务处批准（重大变动报主管副校长）后实施。

8.未列入学期教学执行计划的课程及实践环节一律不得予以安排。

9.教务处负责对教学执行计划的执行情况进行监督和检查。对执行不认真或擅自调整、变动者，按照教学事故相关规定处理。

10.本规定由教务处负责解释。

11.本规定自下发之日起施行。

附件：保定理工学院教学执行计划调整审批表

附件

保定理工学院教学执行计划调整审批表

	学院（部）
	
	专业
	

	调整理由（含详细分析报告）：

调整方案：

经办人：

   年   月   日

	学院（部）审查意见
	教研室负责人签字：

                                             年  月  日

	
	                                       院（部）长签字：

                                             年  月  日

	教务处审查意见
	教务处处长签字：

       年  月  日

	教学副校长审查意见
	副校长签字：

       年  月  日


注：1.本表一式两份，一份院（部）存档、一份交教学运行科；

2.调整教学计划必须在规定时间内申报。



