附件2：
2017-2018学年第一学期
期初教学秩序检查重点工作
新学期伊始，为稳定教学秩序，提高教学质量，规范教学行为，保障期初各项教学工作的顺利开展。现将期初教学检查工作布置如下：
1、 常规检查工作
（1） 教学资料的发放情况
本学期教师教学资料，包括点名册、课表、教学用表、教材、校历等资料发放是否到位。
（二）教师上课情况
检查教师到岗情况，是否提前5分钟到达授课地点;是否有无故调课、停课、上课迟到、提前下课现象；教师教案、大纲、教学进度表、课件、学生点名册、教学用品等准备情况及规范程度；教师是否按学校规定挂牌上课等情况。
（三）学生情况
学生到课率;学生请假、迟到、早退和无故缺课情况;以及课堂纪律情况。
（四）教学保障情况
各普通教室、多媒体教室、实验室、计算机机房、语音室教学设备运行情况；卫生状况等情况。
（五）其他常规性检查工作
二、重点检查工作
    本学期，除做好常规性检查工作以外，将对以下方面进行重点检查。
（一）教师教学准备情况
各学院（部）教师备课情况；教研活动是否有开展活动的计划，如集体备课、说课、相互听课、进行示范课及第二课堂等方面的活动计划；教师教学大纲和教案准备等情况。
（二）实验室管理情况
为保证开学初教学秩序的正常运行，及时了解和掌握实践教学的相关情况，针对实验室重点做以下几个方面的检查：
1. 实验室管理工作是否规范，管理制度是否健全，有关制度是否上墙；
2. 实验室教学材料准备情况是否齐全；
3.仪器设备使用维护状态及完好率情况；
4.实验室耗材准备情况；
5.实验室环境卫生安全；
6.实验员到岗情况；
7.老师到岗及是否全程授课等情况。
希望各部门按照相关文件要求，结合本单位实际，制定检查计划、明确分工、责任到人，认真组织落实期初教学秩序检查工作，以保障我校教学工作的顺利开展。
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                                   2017年8月21日
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